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1-  Créer un cadre d’image

a) Cliquez sur l’icône “Image” dans la
barre d’outils à gauche de l’écran.

b)  Créez un cadre d’image de la même façon que pour le cadre de
texte.  Vous pourrez redimensionner le cadre d’image ultérieurement en
cliquant sur les poignées qui figurent autour du cadre.

*    On peut  importer une image de plusieurs sources:
• Banque d’image (comme celle des 35 000 images de Masterclips) (sur le réseau ou un cd-rom);
• Image de la “Microsoft Clipart Gallery” de Publisher;
• Image sur une disquette.

**  Il existe plusieurs format de dessin.  Les créateurs d’images disposent de plusieurs format de
sauvegarde.  Ainsi vous retrouverez des images en  bitmap (.BMP), en Window Metafile (.WMF), en
Tag Imaged File Format (.TIF) ainsi que plusieurs autres.  Ces derniers formats mentionnés sont
les plus courants.  Les formats .WMF et .TIF sont de très bonne qualité.

c)   Cliquez sur le menu “Insertion”,
puis sur , “Fichier image”(pour un
dessin provenant d’une banque
d’images (ex: Masterclips) ou d’une
disquette) ou bien sur  “Clipart” pour
les images fournies avec Publisher
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a)  Cliquez sur une
catégorie d’images;

b)  Faites défiler les
images en cliquant
sur la flèche de la
barre de défilement à
droite;

c)  Cliquez sur
l’image de votre
choix

2-  À partir de la “ Microsoft Clipart Gallery” de Publisher

d)  Cliquez sur le bouton “Insérer”.  Votre image est maintenant placée dans le cadre
d’image que vous avez créé plus tôt.

3-  À partir de la fonction “Fichier Image”

a)  Cliquez sur  la
flèche de la fenêtre
“Chercher” et
sélectionnez le
lecteur duquel
proviendra l’image
(A = disquette / C=
disque dur / D = Cd-

b)  Double-cliquez sur le fichier contenant les images (dans le cas de la banque
d’images de Masterclips,  double-cliquez sur “Clipart”).

c)  Double-cliquez
sur une catégorie
d’images

d)  Double-cliquez
sur une sous-
catégorie d’images
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e)  Dans la grande fenêtre, les adresses
des images apparaîtront.

f)  Cliquez sur l’une d’elle

g)  Cliquez sur cette case pour
avoir  l’“Aperçu de l’image”
afin de  visionner le dessin  que
vous avez sélectionné.

h)  Cliquez
sur le bouton
“OK”  pour
importer le
dessin dans
votre cadre
d’image créé
précédemmen

4-  Acquérir une image en “Copier / Coller” (ex: à partir de Masterclips)

a)  Créez un cadre d’image
b)  Réduire Publisher en cliquant sur l’icône  “petite ligne” dans le
coin droit en haut.
c)  Double-cliquez pour ouvrir le dossier “Accessoires” sur le
bureau de Windows 95.  Puis double-cliquez sur l’icône “Banque
de dessins” pour ouvrir la  banque des images de Masterclips.
d)  Double-cliquez sur une des catégories sur la barre suivante.

e)  Servez-vous des flèches pour faire défiler les différentes catégories.

i)  On vous offrira de “modifier
le cadre pour l’ajuster à
l’image” et ce dans le but de ne
pas la déformer.
Cliquez sur OK.



Fiche 4  page 4@1998  Liette Ménard Demanche
Commission scolaire DesChênes

f)  Les sous-catégories apparaîtront comme ci-dessus.  Double-cliquez sur celle de
votre choix.

g)  Cliquez sur les flèches de défilement des dessins (en haut à droite de la banque
de dessins) pour les visionner page par page.

Pour revenir au début de la sous-catégorie Pour aller à la fin  de la sous-catégorie

Pour reculer d’une page Pour avancer d’une page

h) Double-cliquez sur l’image choisie pour l’afficher et la copier.

i)  Cliquez sur le menu “Edit” de la fenêtre de l’image, puis sur “Copy”
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j)  Double-cliquez sur le “X” à droite de la fenêtre
de l’image pour fermer la fenêtre.

k)  Double-cliquez sur le “X” à droite de la fenêtre
de la banque d’image pour la fermer.

l)  Cliquez sur l’icône Publisher dans la barre des
tâches de Windows 95 pour le restaurer.

m)  Sous Publisher, cliquez sur le menu “Édition”,
puis sur “Coller l’image”.

n)  On vous offrira de
“modifier le cadre pour
l’ajuster à l’image” et ce dans
le but de ne pas la déformer.
Cliquez sur OK.

5-  Redimensionner une image sans la déformer  / déplacer un cadre
d’image

a)  Tout en maintenant la touche “Shift” enfoncée, redimensionnez le cadre en plaçant le
pointeur de la souris sur une de ses  poignées, cliquez et glissez (en maintenant le bouton de
la souris enfoncé) à la diagonale.  NE RELÂCHEZ PAS LA TOUCHE SHIFT TOUT AU
LONG DE L’OPÉRATION.

b)  En plaçant le pointeur de la souris sur un des bords du cadre, à l’apparition du Camion,
cliquez-glissez (en maintenant le bouton de la souris enfoncé) jusqu’à l’endroit où vous
voulez placer le cadre d’image.


